RIKSDAGENS
FORFATTNINGSSAI\/ILING

UTGIVEN AV RIKSDAGENS FORVALTNINGSKONTOR
UTKOM DEN 31 DECEMBER 1970 - NR 4

Nr 4

Instruktion for riksdagens forvaltningskontor

antagen av riksdagen den 15 december 19701

18§
Riksdagens forvaltningskontor &r riksdagens centrala myndighet for
handldggning av riksdagens forvaltningsérenden och fér férhandling om an-
stiallnings- och arbetsvillkor for arbetstagare hos riksdagen och dess verk.

Uppgifter
2§

Forvaltningskontoret skall om ej annat dr sarskilt stadgat:

1. handldgga lokalfragor for riksdagen och dess verk med undantag av
riksbanken och riksgildskontoret;

2. handlagga fragor angadende forhandling om anstdllnings- och arbets-
villkor for arbetstagare hos riksdagen och dess verk samt anstidllnings-,
tjanstledighets-, vikariats- och andra personalidrenden fér arbetstagare inom
riksdagen;

3. meddela for riksdagen och dess verk utom riksbanken och riksgalds-
kontoret gemensamma forvaltningsforeskrifter samt utge forfattningar an-
gaende riksdagen och dess verk;

4. handlagga fragor angiende utridkning av arvoden och ersittningar till
riksdagens ledamoéter samt av avloningar och ersidttningar till personal hos
riksdagen och dess verk utom riksbanken och riksgildskontoret dvensom
fragor angdende pensioner till ndmnda ledamoéter och personal och deras ef-
terlevande, i den man ej uppgiften ankommer pa annan myndighet;

5. handlagga frigor angiende riksdagsirycket, snabbprotokollet fran riks-
dagsdebatterna och riksdagens centrala skrivbyra;

6. handligga frigor angdende riksdagens upplysningstjénst;

7. handlagga fragor angdende studiebesdk hos riksdagen, foreldsningar
och skolkontakter, utarbetande och framstallning av studiematerial, fram-
stallning av forteckningar 6ver ledamoéter av kammaren, utskotten och andra
organ samt sprakundervisning fér ledaméter och tjanstemén;

1 BaU 1970: 83, rskr. 475.
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8. handligga drenden om bidrag till riksdagspartiernas kostnader for
gruppkanslier.

Kontoret skall vidare utféra de uppgifter som avilar eller aléggs det en-
ligt antagna bestimmelser eller genom sarskilda riksdagsbeslut.

3§
Det &ligger forvaltningskontoret att varda och underhalla riksdagshuset.
Da friaga ar om stérre ombyggnad skall framstéllning goras till riksdagen.
Lediga lokaler som disponeras av riksdagen far kontoret uppléta i forsta
hand for allmdnna &ndamal.
Kontoret skall foranstalta om restauration for riksdagens ledaméter och
personal.

4 3

Det aligger forvaltningskontoret att verka for en andamalsenlig lonepoli-
tik inom riksdagen och dess verk och dirvid beakta férhillandena pa arbets-
marknaden i évrigt samt att bereda varje riksdagens verk tillfalle att fram-
fora sina synpunkter pi sddana forhandlingsfragor som direkt beror verket.

Forvaltningskontoret skall for riksdagen och dess verk utfirda bestim-
melser av beskaffenhet att skola ensidigt faststillas av arbetsgivaren och
meddela de foreskrifter och anvisningar som behdvs for tillimpningen av
kollektivavtal eller avtal om anstillnings- eller arbetsvillkor i éverensstam-
melse med sadant kollektivavtal. I avtal som ar av beskaffenhet att bora
godkinnas av riksdagen eller dess lonedelegation skall intagas férbehall om
sddant godkdnnande.

58
Betriffande arvoden, lomer, ersittningar och pensioner aligger forvalt-
ningskontoret att fatta de beslut varom stadgas i sarskilda forfattningar
samt att utfirda erforderliga tillimpningsbestammelser till sidana forfatt-
ningar.

6§
Centrala skrivbyran skall ombesorja utskrifter &t riksdagens ledamoter,
utskott och dvriga organ, i den méan uppgiften ej ombesorjs genom annat
riksdagsorgan.

78
Riksdagens upplysningstjénst skall tillhandaga riksdagens ledamoter, ut-
skott och riksdagens 6vriga organ med sakuppgifter, sammanstéllningar
och, i den man andra uppdrag icke eftersitts ddrigenom, utredningar i am-
nen som angar ledamoternas eller organens arbetsuppgifter.
Upplysningstjansten skall vidare utarbeta registret till riksdagstrycket.

88§

Forvaltningskontoret skall, till den del uppgiften inte fullgérs av riks-
gildskontoret, pd grundval av egna berikningar samt fran riksdagens verk
och andra organ inkomna anslagsframstillningar uppgora forslag till an-
slag pa riksstaten under huvudtiteln Riksdagen och dess verk.
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Organisation

98§
Forvaltningskontoret leds av riksdagens forvaltningsstyrelse.
Bestammelser om forvaltningsstyrelsen finns i riksdagsstadgan.

10 §

Forvaltningsstyrelsen utser chef for forvaltningskontoret (direktor).
Denne utévar under styrelsen den omedelbara ledningen av férvaltnings-
kontorets verksamhet och foredrar infér styrelsen de drenden denna skall
avgora, i den min foredragningsskyldigheten inte 4ldggs annan.

Tjansten som direktor tillsitts med férordnande for viss tid, hogst tre ar.

Inom forvaltningskontoret finns fyra enheter, ndmligen enheten for in-
tendenturfrigor, enheten fo6r administrativa fragor, enheten for riksdags-
tryck samt riksdagens upplysningstjénst.

Chefen for enheten for administrativa fragor ar direktdrens stillféretri-
dare.

Hos forvaltningskontoret ar i 6vrigt anstéllda tjidnstemén enligt personal-
forteckning samt annan personal i man av behov och tillgadng pa medel.

I mén av behov och tillgdng pa medel far forvaltningsstyrelsen anstilla
personal for tillfdlliga uppdrag och i 6vrigt anlita experter och sakkunniga.

Arendenas handldggning

11 §

Av forvaltningsstyrelsen avgors

1. frigor om slutande av kollektivavtal samt andra forhandhngsfxador av
principiell natur eller stérre ekonomisk betydelse och fragor som &r ge-
mensamma for riksdagen och dess verk;

2. fragor om avbrytande av annan férhandling én férhandling i tvist om
avtal;

3. fragor om lockout eller annan stridsatgird;

4. viktigare fragor angdende utgivande av férfattningar;

5. viktigare frigor om organisation, arbetsordning eller tjinsteféreskrif-
ter; .

6. frdgor om anslagsframstillningar och andra fragor av stérre ekono-
misk betydelse;

7. frigor om beviljande av pension eller tillsitining av tjinst, dock att at
direktoren far overlimnas att avgora fragor om tillsittning av tjénst i hogst
Ionegrad 13 pa loneplan A;

8. frador om disciplinstraff, atalsanmailan, flyttningsskyldighet, avsting-
ning fran tjansten eller likarundersékning; samt

9. andra frigor som styrelsen beslutar handligga eller direktéren hin-
skjuter till styrelsen.

Styrelsen far inom sig utse vissa ledamoéter att féra férhandlingar i fraga
om arbetstagares anstallmnvs och arbetsvillkor.

Styrelsen far overlamna tlll myndlghet inom riksdagens verk att handlig-
ga avialsfriga som ankommer pa styrelsen och icke dr av sadan beskaffen-
het att den skall understéllas riksdagen eller dess 16nedelegation.
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12 §

Forvaltningsstyrelsen dr beslutfor nir ordféranden och minst sju leda-
moter ar nirvarande. Vid lika rostetal géller den mening som ordféranden
bitréader.

Direktoren och kammarsekreteraren dger delta i styrelsens dverldggningar.
Utskottens ordférande dger delta i éverliggningar i d&renden som rér de egna
utskotten.

13 §
Arende, som inte skall avgoras av forvaltningsstyrelsen, avgors av direk-
toren ensam.

14 §
I arbetsordning eller genom sirskilt beslut fir Overlimnas &t annan
tjinsteman in direktoren att avgora drende eller grupp av arenden som inte
ir av sddan beskaffenhet att provningen bor ankomma pé direktéren.

15 §

Nir direktéren dr hindrad att utdva sin tjénst, utévas den av chefen for
administrativa enheten. Denne intridder efter beslut av direktéren &ven i
ovrigt i hans stille vid behandlingen av visst drende eller viss grupp av
drenden.

16 §
Uppkommer hinder for savil direktéren som chefen for administrativa
enheten, fullgérs direktérens aligganden av den tjinsteman direktéren be-
stdmmer.

17 §
Om nigon som nérvarit vid den slutliga handliggningen av érende eller
foredraganden har skiljaktig mening, skall denna antecknas.

Protokoll m. m.

18 §

I fraga om varje beslut skall hos forvaltningskontoret finnas handling
varav framgar vem som fattat beslutet, vem som i 6vrigt nérvarit vid den
slutliga handliggningen av drendet, vem som varit féredragande samt be-
slutets dag och dess innehdll.

Protokoll fors nir skiljaktig mening forekommer eller protokoll behovs
av annan orsak.

Expedition i drende som forvaltningsstyrelsen avgjort skall underteck-
nas av ordféranden och direktéren. I skrivelse till riksdagen skall anges nér-
varande ledaméter och skiljaktiga meningar i fraga om drende som avses i
skrivelsen.

19 §
Forvaltningskontoret skall varda sitt arkiv och fora en forteckning Gver
detta.
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Besvir

20 §
Om besviar over beslut av forvaltningsstyrelsen och forvaltningskontoret
foreskrivs i besvarsstadgan for riksdagen och dess verk.

Arvoden och reseersittning till forvaltningsstyrelsen m. m.

21 §
Till envar av styrelsens ledaméter utom ordféranden utgir arvode med
4 000 kronor for ar. Dirjamte utgir till vice ordféranden sirskilt arvode
med 2000 kronor for ar. Till suppleant for styrelseledamot utgar arvode
med 500 kronor for ar.

22§

Styrelseledamot och suppleant dger att for resa, som han for fullgérande
av uppdraget eller eljest for forvaltningskontorets rakning foretager fran
hemorten eller ort, dar han vistas for fullgérande av offentligt uppdrag, samt
for aterresan atnjuta resekostnadsersidttning och, med det undantag som i
andra stycket sigs, traktamente och ersidttning i 6vrigt enligt bestdimmelser-
na i allminna resereglementet eller, nir frdga 4r om utrikes resa, utlands-
resereglementet.

For bevistande av sammankomst i Stockholm med férvaltningsstyrelsen
eller for annan forrattning eller annat uppdrag darstides for forvaltnings-
kontorets riakning skall traktamente icke utgd under tid, da riksdagen hal-
ler session.

Denna instruktion triader i kraft savitt avser 9 § andra stycket samtidigt
med av riksdagen antagen riksdagsstadga, som innehaller bestimmelser om
riksdagens forvaltningsstyrelse, och i 6vrigt den 1 januari 1971, da instruk-
tionen for riksdagens forvaltningskontor den 25 maj 1966 (RFS 1967:3)
upphor att gilla.

“MARCUS BOKTR. STHLM 1970 700010
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