RIKSDAGENS :
FORFATTNINGSSAMLING &

UTGIVEN AV RIKSDAGENS FORVALTNINGSKONTOR

UTKOM DEN 4 JANUARI 1967 - NR 3

Nr 3
Instruktion for riksdagens forvaltningskontor

antagen av riksdagen den 25 maj 1966 (dndr. 7/12, 15/12 1966)*
1§

Riksdagens forvaltningskontor &r riksdagens centrala myndighet for
handliggning av riksdagens forvaltningsérenden och for férhandling om
anstéillnings- eller arbetsvillkor for arbetstagare hos riksdagen och dess
verk.

Uppgifter

2§

Forvaltningskontoret skall om annat ej ar sarskilt stadgat:

1. handligga frigor angdende riksdagshuset och lokaler i 6vrigt for riks-
dagen och dess verk med undantag av lokalerna for riksbanken och riks-
galdskontoret;

2. handligga fragor angdende férhandling om anstédllnings- eller arbets-
villkor for arbetstagare hos riksdagen och dess verk, anstédllnings-, tjanst-
ledighets- och andra personalirenden i friga om personal vid forvaltnings-
kontoret och, i den méin annat ej giller, annat riksdagens organ, meddela
for riksdagens forvaltningskontor och riksdagens verk utom riksbanken och
riksgildskontoret gemensamma forvaltningsforeskrifter samt utgiva for-
fattningar angdende riksdagen och dess verk;

3. handligga fragor angiende utrdkning av arvoden och ersattningar till
riksdagens ledamdoter samt av avldningar och ersittningar till personal hos
riksdagen och dess verk utom riksbanken och riksgéldskontoret, &vensom
fragor angiende pensioner till nimnda ledaméter och personal och deras
efterlevande, i den mén ej uppgiften ankommer pa annan myndighet;

4. handligga frigor angdende riksdagstrycket, riksdagens debattprotokoll
och riksdagens centrala skrivbyra; samt

5. handligga fragor angiende riksdagens upplysningstjénst.

Kontoret skall vidare utféra de uppgifter som enligt antagna bestimmel-
ser eller genom sirskilda riksdagsbeslut avilar eller alagges kontoret.

1 KBaU 1966: 1 och 3
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3§

Det aligger forvaltningskontoret att betraffande riksdagshuset och 6vriga
under 2 § 1. inbegripna lokaler ombesorja vard och underhéll. Da fraga
ar om storre ombyggnad skall framstéillning goras till riksdagen. Konto-
ret dger att i forsta hand for allménna &ndamal upplata lediga lokaler.

Kontoret skall foranstalta om restauration for riksdagens ledaméter och
personal.

4§

Det aligger forvaltningskontoret att verka for en &ndamalsenlig 16nepoli-
tik inom riksdagen och dess verk och darvid beakta férhéllandena pa ar-
betsmarknaden i 6vrigt samt att bereda varje riksdagens verk tillfalle att
framféra sina synpunkter pa sddana forhandlingsfragor som direkt beror
verket.

Forvaltningskontoret skall fér riksdagen och dess verk utfdrda bestiam-
melser av beskaffenhet att skola ensidigt faststdllas av arbetsgivaren och
meddela de foreskrifter och anvisningar, som behévs for tillimpningen av
kollektivavtal eller avtal om anstéillnings- eller arbetsvillkor i déverensstdm-
melse med sidant kollektivavtal. I avtal som ar av beskaffenhet att bora
godkidnnas av riksdagen eller dess lonedelegation skall intagas forbehall
om sadant godkannande.

Styrelsen #dger overlimna till myndighet vid riksdagens verk att hand-
lagga avtalsfraga som ankommer pa styrelsen och icke ar av sddan beskaf-
fenhet att den skall understéllas riksdagen eller dess lonedelegation.

Styrelsens ordférande eller vid forfall for honom den ledamot styrelsen
sarskilt forordnar skall utéva det i 12 § riksdagsstadgan forutsatta samrad
med riksdagens lonedelegation.

58§

Betrédffande i 2 § 3. nimnda arvoden, l6ner, ersidttningar och pensio-
ner aligger forvaltningskontoret jamvél att fatta de beslut, varom stadgas
i sarskilda forfattningar, samt att utfirda tillaimpningsbestdmmelser till
dessa forfattningar.

6§
Den i 2 § 4. nimnda skrivbyran skall ombesérja utskrifter och kopie-
ringar it riksdagens ledamoter, utskott och 6vriga organ i den mén upp-
giften ej ombesorjes genom annat riksdagsorgan.

78
Riksdagens upplysningstjinst skall tillhandaga riksdagens ledamdter,
utskott och riksdagens ovriga organ med sakuppgifter, sammanstéillningar
och, i den man andra uppdrag dirigenom icke eftersittes, utredningar i
amnen som angar ledamoternas eller organens arbetsuppgifter.
Upplysningstjansten skall vidare utarbeta registret till riksdagstrycket.

8 §
Forvaltningskontoret skall uppgora anslagsdskanden avseende forvalt-
ningskontoret samt granska och sammanstilla anslagsdskanden avseende
riksdagen och dess verk utom riksbanken och riksgéldskontoret.
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Organisation

9§

Forvaltningskontoret ledes av en styrelse bestdende av sju riksdagens
ledamoéter. Narmare bestdmmelser om styrelsen meddelas i 28 § riksdags-
stadgan.

10 §

Styrelsen utser chef for forvaltningskontoret (direktor). Denne utdvar
under styrelsen den omedelbara ledningen av forvaltningskontorets verk-
samhet och foéredrager infoér styrelsen de drenden styrelsen skall avgora,
i den man foredragningsskyldigheten inte av styrelsen aligges annan, samt
undertecknar fran kontoret utgaende skrivelser.

Direktoren skall tillsdttas med forordnande tillsvidare eller for viss tid,
hogst tre ar.

Stallforetradare for direktoren utses av styrelsen.

Inom foérvaltningskontoret finns fem arbetsenheter for de uppgifter som
angivits ovani2 § 1.—5. samt 3—38 §§.

Direktoren forestar sjialv den arbetsenhet som avses i2 § 2.

Hos forvaltningskontoret anstiller styrelsen i 6vrigt arbetstagare enligt
personalférteckning, som faststilles av styrelsen, samt annan personal i
man av behov och tillgdng pa medel.

Styrelsen ager darutover anstilla personal for tillfilliga uppdrag och
i ovrigt anlita experter och sakkunniga. (KBaU 1966: 3)

Arendenas handliggning

11 §

Av styrelsen avgores

1. fragor om slutande av kollektivavtal samt andra férhandlingsfragor
av principiell natur eller stérre ekonomisk betydelse och fragor som ar
gemensamma for riksdagen och dess verk;

2. fragor om avbrytande av annan férhandling 4n férhandling i tvist om
avtal;

3. fragor om lockout eller annan stridsatgérd;

4. viktigare fragor angaende utgivande av férfattningar;

0. viktigare fragor om organisation, arbetsordning eller tjansteforeskrif-
ler;

6. fragor om anslagsframstallningar och andra frigor av storre ekono-
misk betydelse;

7. frAgor om beviljande av pension eller tillsittning av tjanst, dock att
at direktoren ma overlimnas att avgora fragor om tillsittning av tjénst i
hogst 16negrad 13 pa I6neplan A;

8. fragor om disciplinstraff, dtalsanmélan, flyttningsskyldighet, avsting-
ning fran tjinsten eller likarundersékning; samt

9. andra fragor som styrelsen beslutar handldgga eller direktdéren hén-
skjuter till styrelsen.

I ovriga fragor &ger direktéren ensam utéva beslutanderitten. Genom
arbetsordning eller sérskilt beslut ma styrelsen 6verlimna at annan tjinste-
man att avgora arende eller viss grupp av drenden som eljest skulle av-
goras av direktoéren.

Styrelsen édger inom sig utse vissa ledaméter att fora forhandlingar i fraga
om arbetstagares anstillnings- eller arbetsvillkor. (KBaU 1966: 3)



12 §

Styrelsen &r beslutfér nar minst fem ledamoéter &r nérvarande. Som
styrelsens beslut giller den mening varom de flesta forenar sig. Vid lika
rostetal giller den mening ordféranden bitrdder. Direktéren fger deltaga
i overldggningarna och skall till protokollet anteckna sin mening, om denna
ar skiljaktig fran styrelsens beslut.

Protokell m. m.

13 §

I fraga om varje beslut skall hos forvaltningskontoret finnas handling
varav framgir vem som fattat beslutet, vem som i 6vrigt néarvarit vid den
slutliga handldggningen av drendet och vem som varit féredragande samt
beslutets dag och dess innehall.

Protokoll fores nir skiljaktig mening férekommer eller protokoll behdvs
av annan orsak. Protokoll fores av direktoren eller den direktéren dartill
utser.

Expedition i drende som styrelsen avgjort skall undertecknas av ord-
foranden och direktéren. I skrivelse till riksdagen skall anges nérvarande
ledamoter samt skiljaktiga meningar i frdga om drende som avses i skri-
velsen.

14 §

Forvaltningskontoret skall varda sitt arkiv och féra en forteckning over

detta.

Besviir éver beslut

15 §

Over beslut i drenden som grundar sig pa statstjdnstemannalagen eller
bestdmmelse som meddelats med stéd av lagen eller som eljest, utan att
avse ingdende eller tillimpning av kollektivavtal, rér enskild person, mé
besvar anfoéras hos bankoutskottet.

I frdga om tillsittande eller uppehéllande av tjdnst skall klaganden an-
ses ha delgivits beslutet den dag beslutet blivit justerat eller genom anslag
offentligen tillkdnnagivet.

Besvar skall ingivas till kontoret, som har att, jaimte utlatande darover,
sd snart ske kan overliamna besviren till bankoutskottet, (KBaU 1966: 3)

Arvoden och reseersiitiningar till styrelsen m. m.

16 §

Sasom arvode atnjuter en var av styrelsens ledamoter 4000 kronor
arligen. Dirjamte utgir sirskilda arvoden till styrelsens ordférande med
3000 kronor for ar och till vice ordféranden med 2000 kronor for Ar.
Suppleant for styrelseledamot Atnjuter arvode med 500 kronor arligen.

17 §

Styrelseledamot och suppleant dger att for resa, som han fér fullgéran-
de av uppdraget eller eljest for forvaltningskontorets rédkning foretager fran
hemorten eller ort, dir han vistas for fullgorande av offentligt uppdrag,
samt for aterresan atnjuta resekostnadsersittning och, med det undantag
som i andra stycket sigs, traktamente och ersittning i 6vrigt enligt bestim-
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melserna i allminna resereglementet eller, nar fraga ar om utrikes resa,
utlandsreglementet. Styrelseledamot skall darvid hénforas till rese- och
traktamentsklass A.

For bevistande av sammankomst i Stockholm med styrelsen eller for
annan forriattning eller annat uppdrag darstiades for forvaltningskontorets
rikning skall traktamente icke utga under tid, da riksdagen haller session.

Denna instruktion trider i kraft den 1 juli 1966, d& instruktionen for
delegerade for riksdagens verk skall upphora att gélla. Delegerade skall
dock #ga slutbehandla drende som av dem fore den 1 juli 1966 upptagits
till behandling.

Vad som utan att vara stadgat i forfattning géller f6r riksdagens kansli-
deputerade och delegerade for riksdagens verk enligt sarskilda riksdags-
beslut skall i stéllet avse riksdagens forvaltningskontor.

Overgdngsbestimmelser till riksdagens beslut 15.12.66

Denna andring tréder i kraft dagen efter den di riksdagen fattat beslut
om densamma, dock att betrdffande besvir Over beslut i drende, som av-
gjorts dessforinnan, 15 § skall gilla i sin gamla lydelse.

MARCUS BOKTR. STHLMI97 660744



