books2ebooks.eu

eod

SAMUELSON, SAMUEL HENRIK

Kort athandl. om bruksbokhalleri.

Karlstad : Peterson & K.

1874
e-backer fran ditt bibliotek av digitaliserad av :“U?i("
-’ w
e‘ )d eBooks on Demand Kungliga Biblioteket :/outf




Tack for att du véljer EOD!

Europeiska bibliotek har miljontals backer fran 1400-
till 1900-talet i sina samlingar. Alla dessa bécker gar
nu att fa som e-bdcker —de &r bara ett musklick bort.
Sok i katalogen fran nagot av biblioteken i eBooks
on Demand- néatverket (EOD) och bestéll boken som
e-bok — tillgéangligt fran hela vérlden, 24 timmar per
dag och 7 dagar i veckan. Boken digitaliseras och

blir tillgédnglig for dig som e-bok.

S  Fasamma utseende och kénsla som med originalet!

2  Anvénd ditt standardprogram for att |dsa boken pa skdarmen, zooma och navigera genom bo-
ken.

S Skriv ut enstaka sidor eller hela boken.

9 Sok Anvénd fulltextsokning for enskilda fraser.

2 Klipp & klistra: Kopiera bilder och delar av texten till andra applikationer (t.ex. ordbehand-
lingsprogram).

Genom att anvénda EQOD-tjansten accepterar du de villkor som stélls av biblioteket som &ger den
aktuella boken.
2 Villkoren pa svenska: http://books2ebooks.eu/odm/html/nls/sv/agh.html

Redan nu erbjuder 30 bibliotek fran 12 europeiska lander denna service.
Mer information finns tillgéngliga via http://books2ebooks.eulla boken.
2  http://search.books2ebooks.eu/

books2ebooks.eu Kungliga Biblioteket i;U:iE

National Library
of Sweden



S

BRUKS-BOKHALLERI.

KORT AFHANDLING

oM

AF

S. H. SAMUELSSON.

3
4
5@3‘922 :

STOCKHOLM, é)

2 TRYCKT HOS A. L. NORMANS BOKTRYCKERI-AKTIEBOLAG, !
5 1874, jy
e %

v







KORT AFHANDLING

oM

BRUKS-BOKHALLERLI.

AF

S. H. SAMUELSSON.

ANDRA UPPTLAGAN,

STOCKHOLM,







Forord.

Forfattaren har under loppet af nigra &r handledt
ett antal ynglingar vid inhemtande af bruksbokhélleri,
och dervid erfarit, att vida lingre tid #tgar till dess
larande, om man ej forst fir en nagorlunda klar upp-
fattning af det, som med bokforingen egentligen Asyftas.
I #mnet hafva visserligen flera afhandlingar blifvit ut-
gifna, dock, med specielt hinseende pa det vid bruks-
. rorelsen anviinda bokhélleriet, forfattaren veterligt, ej

~andra &n ”Johan Walls Eftersyn till bruksbokhalleri pi
kammarvis” utkommen i medlet -af forra, och Stromboms
"Handbok for bruksbetjenter”, utgifven i borjan af detta
arhundrade, samt hvad Jernkontorets annaler om saken
innehalla. Dessa, si vil som de flesta andra, 6fverens-
stimma dock deri, att de anfora en mingd schemata
ofver huru bockerna upplinieras, och huru posterna i
kolumnerna inforas, jemte flera sifferexempel — en tem-
ligen trakig och fér nyborjaren, om man si fir siga,
afskriickande lektyr, som derfore ej desto tydligare fram-
stiller hvad den afhandlar, endir bokh&lleriet visserligen
torde kunna riknas till vetenskaper, som #iro enformiga,
men likvil icke till den grad, att det ej tilliter minga
variationer vid rékningarnas uppliggande, s& till be-
ndmning som utseende, och endast den del deraf, som
anviandes pa bruksrorelsen, omvexlar si betydligt, att -

-
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niistan hvarje bruk har sitt sdrskilda sitt att se sakerna
och ordna sin bokféring. Att foljaktligen ett behof fore-
finnes af en generel handledning — som, genom att
gifva nyborjaren en klar ofvérsigt af det hela, utan att
med for manga detaljuppgifter splittra hans tankegéing,
underlittade hans bemddande att, sdsom ofta dr fallet,
pé egen hand lemnad, leta sig fram till det efterstrif-
vade ”bokslutet”, har forfattaren trott sig inse, utan att
likviil pa langt nir vara nog egenkiir att tilltro sig
kunna afhjelpa det. Nirvarande lilla arbete, nedskrifvet
for egna elever, hvilka derjemte erhallit muntliga med-
delanden, gor ocksé i intet afseende derpd ansprik, men
forfattaren har ansett det &dfven for andra nyborjare
Atminstone icke missledande och har derfore trott det
vara ursiktligt, att han ej dragit i betinkande att ut-
gifva det.

Uddeholmshyttan 1864.

f‘ ORFATTAREN.



Forord till andra upplagan.

Sedan Herrar Fullmiktige uti Jernkontoret, strax
efter utgifvandet af foreliggande broschure, behagat in-
16sa 300 exemplar deraf, samt bergsskolorna i Falun och
Filipstad ofvertagit storre delen af hvad som aterstod
af den forsta upplagan, har det lilla arbetet for linge se-
dan utgatt ur bokhandeln. Tio &r dro sedan dess forflutna
och svenska jernhandteringen har under denna tid, pé-
verkad af de Gkade jernvigsforbindelsernas och associa-
tionsvisendets miktiga inflytande, med raska steg nirmat
sig forindrade och med tidens fordringar forenligare for-
hallanden. Den arbetets fordelning, som under nirva-
rande tid utgor ett af lifsvilkoren for den stora industrien,
i det den betingar mdgjligheten for individen att uti en
viss detalj uppnd en ofverviigande insigt, har #fven hir
borjat gora sig allt mera gillande och ledningen af det
tekniska arbetet vid handteringen kriifver nu, vid de
storre verkstiderna, odeladt sin personal, som fri fran
det ekonomiska bestyret och detaljerna, derit ensamt
kan egna sin tid och sitt vetande. Icke desto mindre
“bli vil dessa detaljér lika maktpaliggande som forr och
kontorsgéromalens punktliga utforande kommer fortfa-
rande att utgora en lika vigtig om ock mindre framstéi-
ende och iogonfallande faktor for framgingen af det
hela. Men sasom en visentlig del af dessa goromal och




sasom ett omutligt vittnesbord om det mer eller mindre
fordelaktiga och vinstgifvande sitt pa hvilket si vil det
tekniska som ekonomiska arbetet blifvit utfordt, gor sig
bokforingen alltjemt oumbirlig.

D4 emellertid en uteslutande sysselsittning med
brukshokforing #r ett ganska enformigt, stillasittande
och nu mera i viss min underordnadt géromal, synes
det ock som ofverhufvud taget, de unga min, som egna
sig it bergshandteringen, heldre, si vidt omstéindigheterna
tillata dem, soka forskaffa sig kunskaper och anstdllning
som teknologer, ingeniorer, verkmistare m. m., #n sésom
egentliga kontorister; och det har derfore pd skickliga
bokforare redan visat sig okad efterfrigan.

Innebdr nu denna omstindighet, om den kommer
att fortfara, ett mindre oOnskviirdt missforhallande, sé
skall den tillifventyrs ocksi medfora sitt goda. ;

Samhillsforhallandena omvexla utan uppehall. Bland
var tids betydelsefullare strifvanden ingar ocksé det, att
skaffa den ogifta qvinnan passande utviigar till syssel-
sittning och forvirf. Man mé vil icke kalla detta en-
dast ett pahitt af si kallade emanciperade qvinnor, hvilka
i mera eller mindre man kastat det sant gvinliga Gfver
bord; eller anse det sisom ett bestillsamt fjesk af excen-
triska nyhetsmakare. Lifvet gar alltjemt in uti nya
skeden — skulle vil qvinnans stillning blifva alldeles
oberord deraf? Huru har icke nya forhallanden inom
samhiillet striickt sina verkningar #fven till lifvet inom
den husliga hirden och foriindrat qvinnans verksamhet.
Huru ménga af hennes fordom vigtigaste sysselsidttningar,
hvilkas forrittande hedrade till och med den mest upp-
hojda samhillsstillning, har icke till storre delen ofver-
flyttats frin den husliga kretsen till fabriksviisendet —
frin det qvinliga till det manliga utforandet, ordnandet
och ledandet?  Sia har ock barnaundervisningen fran
hemmet ofvergitt pa de allmiinna skolorna och till och
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med inhemtandet af den qvinliga bildningen, om den
skall anses motsvara tidens kraf, ledes alltmera af man-
liga individer. Skola inga nya kiillor till sysselsittning
och forviirf std qvinnan till buds, for att ersitta henne
for hvad hon hiruti efter hand, genom den sociala ut-
vecklingen, har forlorat?

~ MAi man icke underskatta eller oriitt bedéma den
verksamhet som #fven i detta fall, med tita om ock
innu litta hammarslag, soker bryta sin egen viig. Denna
vig méi anses oforenlig med vir tids asigter om det
ritta och passande: det har varit domen 6fver hvarje
stor idé, att den icke till fullo uppfattats af den tid
som sett den forst uppstd och att den endast sméningom
fatt utveckla sig och vinna terring. Sikert, om ock
sakta, gir dock qvinnans deltagande i de samhilleliga
forhallandena pi hvilka hon i sjelfva verket viil all-
tid haft sitt inflytande — difven sina foriindringar till
mote. Men hirvid gor sig endast gillande en ofverallt
herrskande naturlag, som bjuder att nya krafter skola
viickas till 1if, nya utviigar till materiel och immateriel
verksamhet framkallas, i samma mén som de foraldrade
forvandlas, forsvagas och forsvinna.

D& nu sakforhillandena synas vara sidana, att for
qvinnan erfordras ett okadt verksamhetsfilt och det for-
modligen icke blir endast uti en riktning som ett sadant
far sokas, si torde man utan synnerligt betinkande kunna
framhalla kontorsgoromélet sisom ett niitt och limpligt
qvinligt arbete.

Hvad sirskildt bruksbokféringen vidkommer, si om,
sisom jag tror, den med litthet bor kunna skiljas fran
sysslandet med yttre goromal, synes den riitt vil kunna
lemnas i hinder pa qvinliga subjekter. Huruvida dter
framtida forhallanden komma att i nigon vidstricktare
mén realisera en sidan tanke, kan visserligen icke ens
gissningsvis forutsigas; och denna ‘ansprakslosa afhand-
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ling Gtver en del af goromalen i ett brukskontor, som i
alla fall ej lemnar niigon nirmare handledning for deras
inlirande — hvilket sednare nistan endast kan ske un-
der den praktiska utofningen af desamma — #r icke
heller direkt afsedd for en siadan hidndelsernas utveck-
ling; men mahinda skall den kunna pavisa hufvuddragen
och arten af det arbete som tillkommer en hokforare
och den med saken alldeles obekante, afven af det ticka
konet, torde mojligen deraf, genom en ringa uppoffring
af tid, kunna hemta nigon ledning for egen profning,
huruvida dess vanor, bojelser och anlag, pd hvilka fram-
ging och ndje uti arbetet hirvid sa visentligt bero, &ro
sidana, att de fullt limpa sig for beskaffenheten af den
ifrigavarande sysselsiittningen. Det dr under onskan att
pd detta sitt kunna vara till nagon ringa tjenst, som
jag icke tvekat att anyo framtrida med en upplaga
af den lilla athandlingen.

Ioskefors 1 Januari 1874.

f ORFATTAREN,




»En kontorsuppfostran skulle gagna hvar och en, hvilken
hans framtida sysselsittning &n m& blifva. Landtbrukaren
skulle derigenom vinna affirsvana och ldra sig att féra nog-
granna bocker, samt silunda finna kadt intresse for sitt
yrke och stérre framgng deri. Handtverkaren skulle lira sig
att med ordentlighet, systematiskt och klokt skota sin rorelse,
att inse den praktiska nyttan af bokféring och silunda af-
hjelpa minga yrkets brister. Juristen, likaren, tjenstemannen
0. s. v. skulle erhdlla en klarare insigt i affirslifvets praktiska
ging och silunda vinna stérre fortroende hos allminhefen.

Epvin T. FREDLEY.

Till folje af egendomligheterna uti svenska jernhand-
teringen, iro kontorsgoromélen och dermed sammanhang
egande forrittningar i allminhet de som dnnu mest taga
en bruksbetjents tid och kunskaper i ansprik. Visserligen
kan hans hufvudsakliga vetande numera icke inskrinka
sig inom ”bokforingens slithyflade ramar”, sedan bergs-
skolorna till fyllande af tidens kraf, Gppnat tillfille till
inhemtande af tekniska och rent vetenskapliga insigter i
bergshandteringen, och dymedelst, eniir uttrycket: Yatt
f5lja med sin tid” giller alltid och for alla, stegrat for-
dringarne pé mattet af kunskaper ifven 1 denna branche ;
men till dess handteringen ofverallt blir koncentrerad
inom storre etablissementer med tillverkningar i vid-
striicktare skala, som medgifva en arbetets noggrannare
fordelning, si att verkstaden och kontoret hvar for sig
fordra sin personal, #r for hvarje bruksbetjent bekant-
skapen med kontorsgéromélen ingenting mindre in lik-
giltig, och ingen bergsskolekurs befriar derifran. Mojligen
har man icke alltid tagit denna omstindighet si noga

i fverviigande, och den frin bergsskolan vitsordade, men

i kontorsgiromélen ringa bevandrade eleven torde stun-
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dom sti sig slitt i jemnbredd med den i dylika goromal
durchdrifne, men for ofrigt foga kunnige bokhallaren —
ett forhallande som antyder vigten for den unga bruks-
betjenten att redan innan han &mnar intrida i bergs-
skolan si mycket som mojligt gora sig hemmastadd med
kontorsgoromélens detaljer, med ett ord: stka dana sig
till en skicklig och palitlig kontorist. *)

Det dr emellertid icke nog for en kontorist att kunna
fora bocker, och gora detta sikert — sikert méste allt
vara som man gor i rikenskapsviig, man fir aldrig tro
nfgonting i1 dylikt fall pi ett kontor; dfven korre-
spondens och forfattande af hvarjehanda uppsatser o. s. v.
tillhér honom att kunna, och detta fordrar ratt ofta
minga kunskaper, mycken eftertanka, for att triffa klara
och bestimda uttryck, hvarat ej kan gifvas mer 4n en
betydelse. Vid annat tillfille skola vi taga &fven denna
del af kontorsgéromélen i skiirskddande, men halla oss
nu forst till rikenskaperna, eller

Bokhalleriet.

Bokhalleri ar vil egentligen icke nagon svar konst,
och hiirtill erfordras ej si omfattande kunskaper, men
deremot arbetsamhet och ihdrdighet, icke s& mycken
skarpsinnighet och talang, men desto mera ordning,
noggrannhet och tilamod. En bokforare ex professo dr
sjelfva ordentligheten och prydligheten: han anser en
plump, en oriktighet eller en radering i en rikenskaps-
bok for en oforlitlig handling; han Ar professor i vil-
skrifning, och hans stil #r som om den vore stucken i
koppar: ty di han enformigt miste skrifva saker utan
egentligt intellektuelt intresse, anviinder han sin tid att

*) Omstindigheterna ha visst numera till en del forindrat sig s, atf
pd minga stillen verkstaden och kontoret verkligen krifva hvar sin per-
sonal; likvil skall en ndrmare kiinnedom om det sitt pd hvilket ett bruks
ekonomiska forhdllanden sammanforas och redovisas, sikerligen icke vara
utan sin nytta dfven fér den foretriidesvis tekniskt bildade brukskarlen.
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fullkomna de bokstéfver han skrifver, i motsats till poeter
och forfattare, som vilja att pennan skall vara lika snabb
som tankarna.

Bokhélleriet &r en dagligen fortskridande anteckning
af skulder och. fordringar, utgifter och inkomster icke
allenast i penningar, utan afven i effekter af alla slag,
hvilka i penningevérde reduceras, och hvilka anteckningar
s& sammanstillas, att en affirsman eller egendomsegare
med latthet kan fi en Ofversigt icke allenast af sina
fordringar, tillgdngar (aktiva) och skulder (passiva),
utan #fven i hvad méan hvarje del af hans rorelse visat
sig mer eller mindre fordelaktig, eller hvad vinst eller
forlust han derd haft. Det dr sdledes en kontroll pa
rorelsens framitskridande eller tillbakagaende; det &r
det praktiska lifvets virmemitare — medlet for den
forvaltande af egen eller andras egendom att kunna be-
doéma och redovisa sina atgoranden.

Sitten att fora bocker dro Atskilliga, och hvarje
industrigren har sitt sirskilda sitt, men alla kunna i
hinseende till metoden kallas antingen:

Enkelt eller
Dubbelt Bokhalleri.

Vid det enkla bokhalleriet blir hvarje sak eller be-
lopp endast en ging inford i den dertill horande riik-
ningen; vid det dubbla deremot uti tvenne rikningar,

hvarvid man alltid tinker sig en creditor (fordringsegare)

och en debitor (gildenir), af hvilka den forre lemnat
samma belopp af penningar eller effekter, som den sed-
nare emottagit. Hvilketdera som #r det limpligaste
beror mycket pi rorelsens storlek och natur, men den
hokforing, som medfor den storsta redigheten och den
klaraste ofversigten, dr i de flesta fall den bista, ffven
om bokforingen derigenom blir nigot mddosammare; och
hiruti dir det dubbla, s. k. Italienska, bokhélleriet oofver-
traffads.

|
|
E
|
|
|
|

i
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Vid minuthandel, bokhandel, mindre fabriker samt
handtverkerier anvindes mera det enkla bokhélleriet; hvar-
emot grosshandel, storre fabriker och bergshandteringen
m. m. gerna fordra det dubbla. Vi skola derfére hiir
fornimligast sysselsitta oss med det sednare, sedan vi
endast i forbigiende yttrat nigra ord om det forra.

De biocker som i bokhélleriet anviindas, besta af s. k.
hjelpbicker, som upptaga de dagliga annotationerna (no-
teringen) samt en hufoudbok, hvari dessa annotationer
ordnas och inskrifvas (inforas, ofverforas). Vid bruks-
bolhélleriet ir hufvudboken likvil delad uti twenne bicker,
hvaraf den ena kallas Kapital- och den andra Afrdk-
wingsbok, och af hvilka den forra upptager alla rikningar
(Conti) for effekter, omkostnader, vinster och forluster
m. m. samt kapital-conto, med ett ord alla rékningar
som ej kunna anses tillhora personer eller associationer,
hvilka deremot ingé uti afrikningsboken.

De vanligaste hjelpbocker #ro: Memorial (minnes-
hok), Journal (daghbok), Special (siirskild anteckningsbok),
Cassabok (penningeredovisningsbok). Men dessutom an-
viindas flera hjelpbocker, inrittade efter behofvet; si
begagnas Vexelbok, Varubok, Speditions- och Conto-
Courant m. fl. bocker & handelskontoren, Dagsverksbok,
Kirlingder och hvarjehanda Arbets- och Tillverknings-
Journaler & brukskontoren. '

For att Littare framstillas och fattas har man for
hvarje vetenskap, som blifvit framstild i system, antagit
vissa beniimningar eller termer for att med ett enda ord
uttrycka foremil eller forhallanden, som den afhandlar,
och med hvilka termer man forst méste gora sig bekant,
innan man inliter sig pi dess vidare studerande. Afven
bokhilleriet har sin terminologi — utgorande denna ocksa
en del af det s. k. handels- eller affirsspriket.
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Till terminologi har man vid de flesta vetenskaper
betjenat sig af benimningar ur latinska spriket, men
for bokhalleriet hallit sig till det italienska. Om detta
in icke ger anledning att soka bokhélleriets anor si
langt tillbaka som frin den tid, d& de italienska fri-
staterna, Venedig, Genua, FKlorens, Pisa, voro verldens
storsta handelsplatser, och taga for afgjords, att dessas
vidstrickta handel och sjofart skapat behofvet af en sy-
stematisk rikenskapsforing, d. #. ett bokhalleri, sitter
dock nimnde forhallande, eller att bokhalleriets termer
hirleda sig fran italienskan, det utom allt tvifvel, att
ifven det utgatt fran de skona konsternas hemland. Er-
kinnas maste det ock, att om é&fven till utGfningen af
bokhalleriets konst icke fordras snillets ingifvelser, och
om det afven dr en vetenskap, som synes mindre ldmpa
sig for Ttalienarvens eld dn Hollindarens flegma, fr dock
sjelfva uppfinningen deraf snillrik, och en forfattare har
derfore #fven tagit sig anledning derom yttra: ”Det
dubbla bokhalleriet dr kanske det vackraste system inom
literaturens eller vetenskapens vidstrickta omrade. Om
det vore mindre allmint, skulle det utgéra hela den lirda
verldens beundran.”

Af bokhalleriets termer skola vi hir nedan anfora
de allmiinnast forekommande — hinvisande for ofrigt
till J. G. Carléns utgifna afhandling om ordférklaringar
ofver handelsspraket.

Affér, benimnes hvarje foriindring i hiinseende till
egare eller virde, som eger rum med nigot foremal, sé-
som kop, forsiljning, byte, vinst eller forlust. D& en
affir upptecknas uti en riikenskapshok, siges den deri
bilda en Post. :

En Ewnkel Post, har endast en debitor och en cre-
ditor.”

En Dubbel Post, har antingen flera debitorer och
en creditor, eller flera creditorer och en debitor.
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Att Notera (bokféra) en post, vill siiga att inskrifva
den i nigon af hjelpbockerna (memorial, journal m. m.)
— att fora en sadan post derutur i hufvudboken kallas
att transportera (ofverfora) den.

Debet (pluralis Debent), skuld, kolumnen eller sidan,
4 hvilken #r infordt hvad nigon dr skyldig: 1 motsats till

Credit (pluralis Credunt), som visar hvad ndgon i
rikning har att fordra.

I hufvudbok och alla bocker med s. k. dubbla folier
(hvilka sednare dock ej begagnas vid brukshokhélleri) fir
alltid debetsidan till venster och creditsidan till hoger.

Debitera, belasta, pafora sasom skuld.

Creditera, godtgora, tillgodofora sisom fordran.

Conto (pluralis Conti), rikning, som for en person
eller personifierad sak blifvit Oppnad i hufvudboken,
och som bestiar af tvenne mot hvarandra liggande sidor
(debet- och creditsidorna), hvilken har den ifrigavarande
personens eller sakens namn till Gfverskrift. Personers
riikningar kallas lefvande, men personifierade sakers
dida Conti.

Conto-Courant, 16pande rikning, ett utdrag ur huf-
vudboken & en persons rikning. ™)

Saldo kallas den skilnad, som uppstidr mellan debet-
och creditsumman i en rikning, och utgdr ett saldo i
debet fordran och saldo i credit skuld,och infores detta

*) En Conto-Courant upplinieras med debet- och credit-kolumner,
och & ofverskriften eller rubriken sittes: N. N. (den ifrdgavarande. per-
sonen, rikningens emottagave) in conto courant (i rikning) med N. N.
!den som utgifver rikningen). Under conto-couranten siittes ort, datum
och namn, hvarjemte man #&fven brukar skrifva bokstiifverna S. B, & O.
(Salvo Errore et Omission, eller fel och glomska forbehdllna), betecknande

en reservation, fér den hindelse fel insmugit sig i rikningen, att desamma
vid upg)tiickten skola anmirkas.

A endast debet-rakningar underskrifves hiremot icke utgifvarens
namn, emedan rikningens emottagare (gildeniiren), som di egde den forres
namnteckning derd, di sjelf skulle kunna qvittera densamma. Rubriceringen
& en sfdan riikning blir: N. M. (gildendren) till N. N. (fordringsegaren)
Debet. Under rikningen sittes blott utgifvarens hemvist — datum och
namn forst d& riikningen blifvit betald och skall qvitteras.
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saldo vid riikningarnes afslutande for att gora nimnde
summor lika stora. Det saldo, som vid rikneslutet stir
i credit (eller skulden) infores pad ny riikning i debet
och det saldo som stir i debet (eller fordran), upptages
pd ny rikning i credit, men sker detta vid dubbla bok-
hilleriet, der, sisom vi veta, hvarje post bor tvenne
ginger eller 4 motsvarande conti inféras, forst uti en
rilkning, kallad Balance-Conto, & hvilket alla hufvud-
bokens saldi (sd vil credit som debet) inforas, eller lik-
som samlas, for att derur i det foljande arets bicker
inforas 4 vederborandes nya rikningar.

Balance-Conto, jemnvigtsriikning, skulders och for-
dringars Conto, begagnas vid béckernas éppnande och
afslutande, hvarom mera lingre fram.

An och Per, siittas framfor hvarje post i hufvudbok
eller rdkningar. An stir framfér posterna 4 debet-sidan
och Per pa credit-sidan. Numera begagnas detta dock
sallan 1 bruksbokhéalleri.

- Sésom regel vid enkla bokhélleriet giller: att hvar
och en, som utaf eller for oss emottagit penningar eller
varor, bor derfore debiteras; emottaga vi deremot dylikt
af eller for nagon, bor detta honom crediteras. Riiknin-
garnes afslutande sker pa det sitt, som ofvan vid for-
klaringen af ordet saldo dir antydt. For att finna vinsten
eller forlusten uppriittas inventarium (forteckning) & de
i behall varande penningar och effekter, & hvilka sednare
pris utfores och hvartill ligges utestiende fordringar.
Frin den deraf uppkomna summan drages skulderna,
och skilnaden #r det verkliga kapitalet, hvilket, jem-
fordt med det vid drvets horjan varande, visar vinsten
eller forlusten.

D& enkla bokhéilleriet emellertid icke anviindes a
brukskontor, sysselsiitta vi oss ej vidare dermed utan
vinda var uppmirksamhet pd forklaringen af det dubbla.
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Hufvudgrundsatsen vid det dubbla bokhélleriet &r:
att den som erhiller nigot, det mé vara en person eller
conto, fir debitor, och den som lemnar nigot ifrdn sig
dr creditor; eller med andra ord: allt hvad som debiteras
ett conto, miste crediteras ett annat och tvirtom, hvad
som crediteras ett maste debiteras ett annat conto. DPa
denna enkla, men oeftergifliga, regel hvilar hela bok-
héalleriets konst, och den som ritt uppfattat den, kan
icke misstaga sig vid de poster han bildar. Om vi till
en person — vi kunna kalla den A.— lemna varor t. ex.
spannméil att inom en viss tid betalas, si debiteras A.
derfor i rikning och Spannméils-Conto crediteras samma
belopp. Dé A. ligviderar sin skuld inféres summan i hans
credit, och Cassa-Conto debiteras for densamma. Men
annoteringen hiiraf sker ej direkte & omnimnda rikningar
i hufvudboken, utan inskrifves forst i den hiirfor bestimda
hjelphoken (memorial, journal etc.) sdlunda, att forst
skrifves dato di affiren uppgjordes, sedan debitorn, der-
efter creditorn, och slutligen derefter hela affiren. T. ex.

1858, Sept. 22. A debet an Spannméils-Conto (eller A
till Spannméils-Conto Debet, eller ock
d4 man, sdsom nu ar fallet, utan att
bestimdt angifva det férut kinner
hvilken rikning, som bor crediteras,

blott: A% = : Debet):
Afsiindt med forman B., att betalas & 3 ménader 225
Cubikfot Rag a%2 60" R:dr Rimtr 2t osi 585,00.

D& friga endast #r om mindre utlemningar eller
“uttag” sisom det kallas, hvilka & brukskontoren mest
forekomma, skrifves endast helt kort efter datum namnet
4 personen, den sak hvarom friga dr, samt priset.

Ur hjelpboken ofverforas posterna & vederhorande
ritkningar i hufvudboken. Uti den forra sittes, i egen

dertill bestimd kolumn, sidan, pé hvilken posten sivil
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i debet som credit dterfinnes i hufvudboken, antingen sa,
att man tecknar detta sdsom ett brik med debitorssidan
dfver och creditorsidan wnder brakstrecket, eller ock har
man en kolumn f6r debet och en for credit, och vid
brukshokhalleri der, sasom sagdt, hufvudboken #r delad
i Afriknings- och Kapitalbok, en kolumn for den forra
och en for den sednare. :

Da likvill & storre brukskontor, der arbetarnes ménga
och smé “uttag” gora posternas mingd hogst betydlig,
en sidan ofverforing skulle bli sirdeles modosam, si har
man vanligen der inforingen i hjelpbockerna uppstild i
tabellarisk form, si att genom summering eller extra-
hering for manaden, gvartalet, halfiret eller till och med
aret, alla uttag som- dro af samma slag, kunna i en
post ofverforas i hufvadboken (Kapital- och Afriknings-
bockerna).

Stundom utgora vissa af hJelpbockerna en bestands-
del af hufvudboken, och extraheringen undvikes deri-
genom till en del.

De conti, som hufvudhboken alltid upptager, dro utom
de personela rikningarne: Kapital-Conto, Balance-Conto,
Cassa-Conto, Intresse-Conto, Vinst- och Forlust-Conto.

Kapital-Conto &syftar att visa den fond, som i r6-
relsen 4r insatt, samt om denna under arets lopp okats
eller minskats. For att gora sig ett littare begrepp
hérom forestilla vi oss Kapital-Conto sasom egaren eller
principalen, hvilken vid rikenskapsirets borjan i denna
rikning godtgor sig for de belopp 1 fastigheter, effekter,
kontanter eller fordringar, han lemnar till forvaltning,
samt paforer sig skulderna. Vid érets slut Atertager
han skulderna och godtgor sig derfor, endr han deri-
genom sjelf miste ansvara eller besorja deras indrifvande.
Fordringar och behillningar, hvilka han aterbekommer,
paforas honom. KFor vinsten & rorelsen godtgor sig dfven
Kapital-Conto vid &rets slut séilunda, att antingen upp-
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tages endast skilnaden mellan vinster och forluster, eller
ock debiteras Kapital-Conto for forlusterna och crediteras
~ for vinsterna, utan afdrag af de forra.

Alla ofriga Conto i ?Kapitalboken” anse vi sfsom
medhjelpare it Kapital-Conto, och allt, som debiteras
eller crediteras en rikning deri, drabbar saledes indirecte
detta: Conto. Men for att fullfclja liknelsen antaga vi
att Kapital-Conto 6fverlemnar ledningen af sina affirer
at sin forvaltare och kalla denne:

Balance-Conto.

Uti bruks-bokhélleri upptager Balance-Conto fyra
rikningar, nemligen:

a) En for skulder och fordringar vid arets borjan (in-
gaende balancer);

b) En for hehallningar vid Arets horjan (ingdende in-
ventarium); '

¢) En for fordringar och skulder vid arets slut (utga-
ende balancer);

d) En for behdllningar vid drets slut (utgéende inven-
tarium); men egentligen firo dessa endast att betrakta
sisom en rikning.

_Balance-Conto handhafver nu hela affirsrorelsen,
hvilken stundom kan vara ganska stor, under det att
Kapital-Contots egen fond, eller ofverskjutande tillgéng,
kan vara ingen eller den sednare till och med vara mindre
iin skulderna. Af hvad Balance-Conto utaf Kapital-Conto
emottagit, anfértror det nu i sin ordning &t Cassa-Conto
de kontanta penningar, som vid Arets borjan finnas;
godtgor sig derfor och debiterar det nimnde Contot
for beloppet. Effekters Conti erhalla pa samma sitt
varubehdllningarne: si péafores behéllningen, af spann-
mil 4 Spannmals-Conto; af stingjern & Stangjerns-
Conto; af tackjern & Tackjerns-Conto o. s. v. Gilde-
nirerna debiteras likaledes sina skulder, Iordrmgsegarne
sina fordringar.
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Vid riikenskapsirets slut &tertager ~Balance-Conto
di befintliga skulder, fordringar och behéllningar och
ofverlemnar dem sedan till Kapital-Conto tillbaka.

Cassa-Conto. Detta conto paféres behillningen af
penningar samt de belopp i kontanter som under Aret
inflyta och godtgores for hvad som utgifves.

Intresse-Conto debiteras rintor fran fordringsegarnes
rikningar och crediteras fran gildenirernas; saldo ofver-
fores vid afslutningen pd

Vinst- och Forlust-Conto, 1 hvilket vinsterna & hVarje
annat conto crediteras och forlusterna debiteras. Detta
Conto ofvergdr vid afslutningen direkte pa Kapital-Conto
péd sitt ofvan dr antydt. :

Olika rorelser fordra for ofrigt olika Conti, likasom
affirsmin 1 olika brancher behdfva bitriden med skilj-
aktiga kunskaper. I handelsrorelse fister man storsta
vigten vid, att penningebeloppen samt vinster och for-
luster noggrannt angifvas, och bokhélleriet dr derefter
inrittadt; men fabrikanten, bruksegaren vill &fven erfara
huru vigten, stycketalet m. m. af de under &ret inkomna
och Atgingna effekter ofverensstimmer samt noggrann
upplysning om tillverkningspriset & dess fabrikater: och
bokforingen bor derefter ordnas. I den sednare fore-
komma derfore vida flera doda conti #n 1 den forra, ofver
materialier, rudimaterier, omkostnader, tillverkningar och
produkter.

Hvarje olika slags tillverkning fordrar, for att till
sina resultater redigt angifvas, trenne conti nemligen:

1) [or omkostnader af arbetsloner, underhill af maski-
neri, diverse materialier som utom fabrikatets ra-
dmnen for tillverkningens bedrifvande étgé, etc.

2) En riikning, hvari dessa omkostnader summariskt
ingé och hvari derjemte infores de rudimaterier,
som tillverkningen erfordrat. Detta conto godtgores

sedan for den tillverkade produkten, till samma be-
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lopp som den kostat, och man kan derigenom erfara

priset for vigten eller stycketalet deraf. Den ifriga-

varande produkten eller fabrikatet upptages sedan,
efter nimnde tillverkningspris uti

3) En rikning, som redovisar till hvad pris fabrikatet
kunnat afyttrats samt den behallning deraf som moj-
ligen finnes vid arets slut. Hvad sedan forsiljnings-
eller utlemningspriset Gfverstiger kostnaden for till-
verkningen utgor vinsten & fabrikationen. Detta conto
visar ifven huru in- och utlemning af fabrikatet tlll
vigt, stycketal m. m. ofverensstimma.

Sélunda har man vid bruksbokhalleri for tackjerns-
tlllverknmgen

1) Tackjerns-Tillverknings-omkostnaders-Conto,
2) Tackjerns-Tillverknings-, samt
3) Tackjerns-Conto;
for tillverkning af stingjern:
1) Stangjerns-Tillverknings-omkostnaders-,
2) Stangjerns-Tillverknings-, och
3) Stangjerns-Conto; o. s. v.

Hirjemte begagnas ett gemensamt conto for sidana
~omkostnader, som ej ensamt kunna drabba nigon viss
tillverkning, och hvilket benimnes Diverse-Bruks-Om-
kostnads-Conto. Summan af denna riikning fordelas sedan
pd de siirskilda tillverkningarne, vanligen i foérhallande
till profiten deri.

Utom redan nfimnde riikningar och dem, som till
desamma kunna rubriceras, ha vi for bruksbokh&lleri
nigra conti, som torde béra vidroras, nemligen:

Forlags-Conto, Dagsverks-Conto, Hemmans-riintors-,
Krono-riintors-, Afskrifningars-, samt Observations- eller
Interims-Conto.

Eorlags-Conto #r bruksegarens enskilda rikning,
hvari han godtgores for hvad han till bruksrorelsens
bedrifvande lemnar, eller det forlag, sisom det kallas,
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hvilket han forstriickt den med; hvad han ater fran bruket
erhéller, debiteras denna rikning. Skilnaden mellan debet
och credit fores antingen pi Balance-Conto eller direkte
péd Kapital-Conto, allt efter som bruksegaren bestimmer.
Forlagsrikningen kan #fven begagnas vid bockernas af-
slutande i stillet for Kapital-Conto, och skulder, fordringar
och inventarier m. m. deri ingd, i hindelse bruksegaren
ej 1 bockerna vill hafva upptaget, huru brukets affirer
std, eller till hvad pris dess effekter blifvit forsalda; han
bestimmer d& ett visst pris for dessa och 6nskar endast
derefter se, huru bruksrorelsen blifvit bedrifven.
Fran personela rikningarne inforas i:
Dagsverks-Conto de arbetsdagar, som blifvit utgjorda,
och fran credit foras dessa pa de conti, for hvilka arbetet
blifvit forrattadt, hvilket af Dagsverks-Journalen angifves.
Hemmansrintors-Conto upptager abonders, torpares
och dagkarlars arrenden for hemman eller torp, och d
detta &r en ren behallning af egendomen, Gfverfores saldo
af detta conto till Vinst- och Forlust-Conto.
Kronordntors-Conto upptager arbetarnes mantals-
penningar, och ;
Afskrifnings-Conto sidana poster, som bruksegaren :
anser sisom en utgift eller forlust, for hvilken han ej
tror sig f4 nAgon framtida godtgorelse, t. ex. si osikra -
fordringar att de ej kunna indrifvas, fattigunderstod
m. m.; och afslutas detta conto genom att féra dess
saldo p4 Kapital-Conto. & :
Om man vid bockernas afslutande skall féra en pos
frin en rikning till en annan, men denna sednare redan
befinnes vara afslutad, si, for att undvika att upptaga
ny rikning, infor man nimnde. post i ett sirskildt Conto,
der alla sidana utestingda poster samlas, och fran hvilket
de i pafoljande arets bocker debiteras eller crediteras
vederborande rikningar, detta conto kalla vi Interims-
(tillsvidare)Conto.




22

Bokslutet dr bokhalleriets gordiska knut; men for
dess losande duger ej ett Alexanders kraftiga hugg, utan
arbete och ihiirdighet. Bokhéilleriet &#r sisom ett stort
mekaniskt etablissement, exempelvis ett spinneri. Detta
har minga olika maskiner, och hvarje maskin har ett
icke obetydligt antal hjul — likasé har hufvudboken
flera conti, och hvarje conto flera poster. Men oaktadt
maskinernas och hjulens olika egenskaper och fndamél,
dro de dock sammanfogade till ett helt; allt gar sd jemnt
och sikert; allt har sin tid och sin plats: och hela ver-
kets rorelse bestimmes af en gemensam regulator — en
jemforelsevis till utrymmet inskrinkt ledamot af det hela,
men péi: hvars verksamhet likviil hvarje af de ofriga har
inflytande. Men maskinerna, sade vi, ha sitt olika &nda-
mél och den ena forbereder den andras arbete, och denne
ytterligare en annans o. s. v., till dess slutligen énda-
malet #r vunnet: det dsyftade fabrikatet. Sa hafva ock
rikningarna i hufvudboken sitt olika #ndamal och det
ena contots afslutande miste foregd och forbereda ett
annats till dess #indtligen det resultat erhalles som med
bokforingen och bokslutet dsyftas. Kapital-Conto dr bokens
regulator. For hvarje ore omkostnaderna okas, for hvarje
skitllpund eller stycke o.s.v., som dtgir mera till samma
fabrikat, minskas ju vmsten derf, och pa samma géng
credit af vinst- och forlust-conto, hvilket sednare inloper
i-Kapital-Conto. Ofverstiga utgifterna revenuet, si méste
skulderna Okas; men dessa Ofvergd till Balance-Conto
for att derifrin debiteras Kapital-Conto.

Sésom forberedande till bokslutet verkstilles den s. k.
folieringen, eller en kollationering mellan hjelpbockerna
och hufvudboken, for att gora sig forvissad att alla poster
i den sednare riktigt influtit. Harvid efterses noga, att
sd vl den ritta summan blifvit inford, och det pa det
~ conto som vederbordt, som ock att poster, som skola sti
i debet, ej blifvit inférda i credit och tviirtom; och siittes
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dervid for hvarje post, som kollationeras, i debet-folio-
kolumnen motsvarande creditsidan, der samma post &
annat conto aterfinnes, och i credit-foliokolumnen mot-
svarande debetsidan. For att ytterligare gora sig for-
vissad att hvarje debetpost har sin motsvarande i credit,
Jemforas gerna dnnu en géng, innan man foretager afslut-
ningen, hufvudbokens debet- och creditsidor med hvar-
andra, hvarvid for hvarje summa, som befunnits riktig,
sattes en punkt eller miirke (vanligen Y/ ) med blyerts-
penna (som tilliter dess borttagande med gummi elasticum,
sedan bokslutet iir verkstildt), for att hafva veda pa hvilka
summor, som #ro kollationerade. Sedan man samedelst,
si vidt man formétt, forsikrat sig om, att alla poster 1
debet ha sina Gfverensstimmande i credit, adderas hvarje
rikning ; men summorna utsittas tillsvidare endast med
blyertspenna. Sammanadderas sedan alla debetsummor,
s méste den dervid uppkomna summan, sa vidt folie-
ringen och réikningarnes addering iro riktiga, vara all-
deles lika med alla sammanlagda summorna i credit. I or
utrénande héraf upprittas en si kallad slutbalance i ett
notishiifte, eller blott pa ett sirskildt papper om si en-
dast dr behofligt, hvari hvarje riknings debet och credit
uti hvar sin kolumn infores; och da beloppen i nimnde -
kolumner adderas, finner man huruvida det hittills gjorda
ar riktigt (dd summorna i bada kolumnerna naturligtvis
maste vara lika) eller ej; hvarefter man i forra fallet
fir borja rikningarnes afslutande, men i motsatt hin-
delse maste Atergd till ny kollationering och addering
for att upptiicka, hvarest felet eller felen Hro forborgade.
Man finner hiiraf, att det dubbla hokhalleriet fir ett sig
sjelft kontrollerande rikenskapssitt, som endast i det
sillsynta fall, att alldeles lika stora, hvarandra motsva-
rande fel forefinnas, kan délja en oriktighet. ' Kan man
antaga for gifvet, att de personela conti eller ”afriknin-
-garne” — pé hvilkas korrekta afslutande de af veder-




borande personer vanligen begagnade motbdcker utofva
en. viss kontroll — &ro riktiga, si kan man, for att und-
vika en for stor slutbalance, utesluta dessa derur, sedan
de blifvit afslutade, enér lika stora summor i debet och
credit dervid fran balancen borttagas.

De ritkningar, som kunna betraktas sasom forbere-
dande vid kapitalbokens afslutande, och som siledes forst
bora uppgoras, aro: Dagsverks-Conto, Forloners Conti,
Kassa-Conto, Tillverknings-Omkostnads Conti, Effekters
Conti, Rudimateriers och Tillverkningars Conti. Har man
gjort sig fri fran dessa och genom Balance-ofverslag
korrigerat och ur vigen rojt alla hinder, s bor det ej
bli svart att med nagon eftertanka finna sittet for de
ofriga rikningarnas afslutande. Kapital-Conto tager man
naturligtvis sist farviil ataf. Denna rikning dr ocksd
klar, eller debet och credit lika d& alla ofriga rakningar
iro riktigt ofverforda och afslutade.

D& man forsta gingen intriider pé ett omrade, der
man foljaktligen ej forut kunnat orientera sig, t.ex. be-
s6ker en fabrik, sidan som den ofvannimnda, tycker
helt sikert hvar och en, som icke eger mekaniska kun-
skaper, att inrittningen ir mystisk och besynnerlig, men
vid niirmare piseende befinnes den visserligen ganska
sinnrik, men dock icke si obegriplig. Sa dr det ock
med bokhalleriet. Det #r ej en labyrinth, utan en redig,
vl genomford tanke, som plir allt tydligare for oss, ju
mera vi intringa deri och gora oss med densamma for-
trogna. Men vi fi ] anse oss pA en gang vara skick-
lige bokforare, derfore att vi uppfattat bokforingens idé,
utan hirtill fordras omdome och vana — men dessa
vinnas endast pd den modosamma eftertankens och 6f-
ningens Vag.
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